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1. GENERALIDADES

Un reintegro presupuestal se origina cuando realizado el pago de la orden de pago presupuestal del gasto!, por alguna
situacion financiera o administrativa se determina devolver recursos y afectaciones de la cadena presupuestal o al realizar
un pago en moneda diferente a pesos a través de intermediarios bancarios, se genera un diferencial cambiario, casos en los
cuales se debe efectuar el reintegro de los recursos a la Tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora cuando se trate de
recursos Nacidén SSF o Propios 0 a la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN cuando se trate
de recursos Nacion CSF.

Por lo anterior, la “CONSIGNACION” de los recursos a reintegrar se realiza a favor de la tesoreria correspondiente,
movimiento que sera el insumo para la aplicacidn del reintegro, puesto que con dichas consignaciones, la tesoreria que
corresponda carga y contabiliza el extracto bancario, generando un documento de recaudo por clasificar (DRXC), el cual
sera asignado a la respectiva Unidad o Subunidad que “GENERO” la orden de pago, para que se encargue de aplicar el
reintegro presupuestal bien sea por el moédulo de Gestion de Gastos (EPG) o Gestidn de Ingresos Presupuestales (ING)
dependiendo si corresponde a un reintegro de un pago realizado en la vigencia actual o de un pago realizado en la vigencia
anterior, respectivamente. Este proceso finaliza hasta tanto se realice la aplicacion del reintegro en el Sistema SIIF Nacién.

La solicitud de reintegro de los recursos al proveedor, se debe realizar por el valor neto pagado (es decir, sin deducciones) y
el valor que corresponde a las deducciones se disminuira en proporcién al ajuste de la base gravable para cada uno de los
descuentos vinculados en la orden de pago a la cual se aplicara el reintegro. Es de aclarar que el efecto del reintegro
presupuestal en las deducciones es reducir el saldo de la bolsa de la deduccion para el respectivo concepto no presupuestal;
dado el caso en que no se tenga saldo en la bolsa de la deduccion el sistema no permitira aplicar el reintegro
presupuestal, por lo cual el sistema presenta el mensaje: “El saldo del concepto no puede ser negativo”.

Los reintegros presupuestales se realizan a través de Documentos de Recaudos por Clasificar originados en consignaciones
de bancos; sin embargo, el sistema permite aplicar reintegros a partir de Documentos de Recaudo por Clasificar de
compensacion de deducciones, que se generan a partir de deducciones donde el tercero beneficiario de la deduccién tiene
el mismo NIT de la Unidad Ejecutora que esta registrando el reintegro.

Un reintegro presupuestal debe aplicarse teniendo en cuenta la vigencia en la que fue realizado el pago asi:

» Reintegro Presupuestal de pagos realizados en la Vigencia Actual: se considera reintegro presupuestal de la
vigencia actual cuando la aplicacién del reintegro se realiza dentro de la misma vigencia en que fueron pagados los
recursos, sin importar si corresponde al rezago presupuestal (reserva o cuentas por pagar) o a la ejecucion presupuestal
de la vigencia actual.

Al realizar el reintegro presupuestal de un pago realizado en la vigencia actual, el sistema automaticamente disminuye
el valor de la orden de pago presupuestal del gasto, ajusta el valor de las deducciones causadas (si aplican), libera PAC
(disminuye el Cupo PAC Pagado y aumenta el Cupo PAC Reintegrado), reduce la obligacién quedando disponible un

1 Orden de Pago Presupuestal: documento a través del cual las Unidades y Subunidades Ejecutoras del Presupuesto General de la Nacidn ordenan el pago de una
obligacion presupuestal previamente adquirida con un tercero.
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saldo comprometido no obligado en el compromiso, con el fin de obligar nuevamente o de reducir? el compromiso y el
respectivo CDP para liberar la apropiacién (esta Ultima afectacién aplica so6lo para la apropiacion de la vigencia actual,
para los documentos de rezago presupuestal se entiende que el valor por el que se disminuye la cuenta por pagar
queda cancelado y el valor disponible para las reservas queda disponible para que al reducirlo se cancele la reserva
por el respectivo valor).

Al generar el reintegro presupuestal, con el valor bruto que se registre en los rubros presupuestales se afectan los
saldos presupuestales y de PAC; con el valor de las deducciones aplicadas al reintegro se reduce el valor a pagar al
beneficiario de las deducciones; con el valor neto del reintegro se reduce el saldo por imputar del recaudo por clasificar
(Valor que fue consignado).

> Reintegro de pagos realizados en Vigencias Anteriores: cuando el reintegro corresponda a un pago realizado en una
vigencia distinta a la actual, los recursos deben ser clasificados por el médulo de ingresos a través de un rubro concepto
establecido para cada Fuente de Financiacion (Nacién o Propios) y su respectiva Situacion de Fondos (CSF y SSF), tal
como se indica en el numeral 3.9 de la presente Guia Financiera. Es importante tener en cuenta que a pesar de ser
reconocidos como ingreso presupuestal desde el punto de vista contable se consideran un menor valor de gasto.

Teniendo en cuenta lo anterior, tanto para los reintegros de pagos realizados en la vigencia actual, como de pagos realizados
en vigencias anteriores, la Direccion Financiera o quien haga sus veces en cada Unidad Ejecutora (nivel central), debe
establecer mecanismos de control, que permitan centralizar toda la informacién de reintegros y autorizar su aplicacion.

En sintesis, es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:

v Lacargay contabilizacion del extracto bancario que genera el documento de recaudo por clasificar, lo realiza
la tesoreria de la entidad cuando se trate de recursos Nacién SSF, de modo que las consignaciones se deben
realizar a dicha tesoreria. Cuando se trate de reintegros de Ordenes de Pago con recursos Nacion CSF, se debe
efectuar la consignacién en las cuentas de la DGCPTN autorizadas para tal fin.

v’ La aplicacion del reintegro la realiza la Unidad o Subunidad Ejecutora que realizd la cadena presupuestal de
gasto.

v El reintegro presupuestal se aplica dependiendo de la vigencia en que fue realizado el pago asi: si el pago fue
realizado en la vigencia actual, se registra por el macroproceso de EPG (Gestion de Gastos) y si el pago fue
realizado en una vigencia anterior, entonces se registra por el macroproceso de ING (Gestion de Ingresos
Presupuestales).

NOTA 1: en consideracion a lo expuesto, para los recursos Nacion SSF o Propios, la carga y contabilizacién del extracto
bancario con el cual se genera el documento de recaudo por clasificar, la realizara la tesoreria de la Unidad o Subunidad
Ejecutora que generd la orden de pago. (Ver Guia Financiera No. 19 Carga y Contabilizacién de Extractos Bancarios).

2 Sila reduccion corresponde a un compromiso de reserva presupuestal se debera elaborar el acta de reduccion del rezago de acuerdo a lo establecido en la Guia Financiera
No.35 Guia Financiera Cancelacion o Reduccion Rezago Presupuestal.
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Una vez efectuadas las consignaciones (que son el insumo para la carga y contabilizacién del extracto bancario), en las
cuentas de tesoreria de la Subunidad Ejecutora que ordend el pago, y previo informe y autorizacién del nivel central, se puede
aplicar el reintegro.

NOTA 2: para los recursos Naciéon CSF, en consideracion a que la DGCPTN realizé el pago la Orden de Pago, las
consignaciones correspondientes a los reintegros deben ser consignadas a las cuentas de la DGCPTN previstas para tal fin
y dicha entidad a su vez, sera la encargada de cargar y contabilizar los extractos bancarios para generar los Documentos de
Recaudo por Clasificar, luego los asignara a la correspondiente Unidad Ejecutora, quien se encargara de asignarlos a la
Subunidad que gener6 la Orden de Pago y que sera la autorizada de aplicar el reintegro. Es importante tener en cuenta los
lineamientos establecidos en la Guia Financiera No. 25 “Consignaciones a Cuentas de la DGCPTN’, con el fin de evitar
errores administrativos.

Las consignaciones de reintegros de recursos CSF deben realizarse a las siguientes cuentas bancarias autorizadas por la
DGCPTN:

BANCO CUENTA No. VIGENCIA NOMBRE DE LA CUENTA
Republica 6101151-6 Actual y Anterior DTN — Reintegros Gastos de Funcionamiento

Republica 6101157-3 Actual y Anterior DTN — Reintegros Gastos de Inversion

Agrario 300700011442 | Actual y Anterior DTN — Reintegros Gastos de Funcionamiento
Agrario 300700011434 | Actual y Anterior DTN - Reintegros de Gastos de Inversion

Para los recursos Nacion CSF, cuando la Unidad realice directamente la consignacion de los recursos a la DGCPTN, ya sea
porque el proveedor o el tercero consignod a las cuentas de la Unidad o Subunidad o porque se realizé un traspaso a
pagaduria, la Unidad o la Subunidad correspondiente debera realizar previo al giro de los recursos, una cadena de Pagos no
Presupuestales en el SIIF Nacion, por el macroproceso CUN, radicando una cuenta por pagar no presupuestal y
constituyendo un acreedor no presupuestal a nombre de la DGCPTN, con el fin de reconocer la transferencia de los recursos
y reflejar contablemente la salida de los mismos de la cuenta de la tesoreria local a la cuenta de la DGCPTN, efectuando el
reintegro de conformidad con el flujograma 2.3 de la presente Guia Financiera.

Igualmente, la Unidad debe llevar un control de las consignaciones realizadas, bien sea a la DGCPTN o al Nivel Central
de la Unidad Ejecutora, y de los Recaudos por Clasificar pendientes por asignar. Los reintegros deben ser aplicados
inmediatamente se asigne el documento de Recaudo por Clasificar, de tal forma que, al cierre de cada mes los saldos
pendientes por imputar sean igual a cero y el estado de estos documentos sea igual a “Clasificado”.

Asi mismo, toda consignacion que se realice a la tesoreria que realizé el pago de la orden pago, debe ser previamente
aprobada por la Direccion Financiera o quien haga sus veces en el nivel central de cada Unidad Ejecutora.

Es importante que se establezcan puntos de verificacion y control desde los niveles centrales, que permitan garantizar que
se efectlien las consignaciones a las cuentas dispuestas por la DGCPTN.

Considerando los lineamientos establecidos por la DGCPTN en la circular externa 027 de 2019, en el sentido que las partidas
correspondientes a Documentos de Recaudo por clasificar CSF no podran superar los sesenta (60) dias de antigiiedad, so
pena de castigos de PAC, se deben efectuar las gestiones de identificacion y aplicacion antes de dicho periodo, asi como el
seguimiento respectivo desde el nivel central.
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NOTA 3: se debe hacer énfasis a los terceros que efecttien la consignacion (a través de consignaciones via SEBRA o banca
virtual), que escriban el codigo de portafolio o rentistico correcto al que pertenece la Unidad Ejecutora, los cuales se pueden
encontrar en la Guia Financiera No. 25 Consignacion a cuentas de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional.

NOTA 4: cuando se trate del reintegro de recursos asociados a néminas canceladas con recursos CSF, provenientes de las
incapacidades que las entidades Prestadoras del Servicio de Salud y de Riesgos Profesionales reconocen de acuerdo
con lo establecido en el Decreto 4023 de 2011, la DGCPTN mediante Circular Externa No. 026 del 26 de noviembre del
2015, establecio que estos recursos “deben ser reintegrados a la DGCPTN”, en consideracion a que pertenecen a la Nacion.

Por lo anterior, las EPS y ARL deben consignar directamente los valores correspondientes a la DGCPTN, a través del Banco
de la Republica en la cuenta corriente:

A través de traslados via SEBRA directamente al Banco de la Republica

Cuenta Nimero: 61011516
Denominacion de la cuenta: DTN - Reintegros Gastos de Funcionamiento
Caodigo Portafolio: Cédigo de portafolio asignado a la entidad.

A través del botdn de pagos electronicos (PSE — Pagos Sequros Electronicos) — Banco Agrario de Colombia

Cuenta Numero: 300700011442
Denominacion de la cuenta: DTN — Reintegros Gastos de Funcionamiento
Cddigo Portafolio: Codigo de portafolio asignado a la entidad.

Cuando el recaudo de la incapacidad corresponda a la vigencia actual, se realiza el respectivo reintegro presupuestal y si se
trata de incapacidades de vigencia anterior, se debe clasificar por el modulo de ingreso a través del rubro concepto respectivo.
(Esta situacion sera determinada por el area de talento humano de la respectiva Unidad).

Por lo anterior, las Oficinas de Personal o quien haga sus veces deben impartir las instrucciones necesarias a las EPS y ARL,
a fin que se realice el reintegro de los recursos correspondientes a incapacidades por enfermedad general y licencias de
maternidad y/o paternidad, de manera directa via SEBRA o a través del botén de pago electrénico del Banco Agrario de
Colombia, utilizando el cédigo de portafolio asignado a cada Unidad.

NOTA 5: en los casos en que las néminas sean canceladas con recursos Nacion SSF o Propios, las EPS y ARL deberan
realizar sus consignaciones directamente en las cuentas bancarias de la Unidad Ejecutora para la aplicacion del respectivo
reintegro. Una vez aplicado el reintegro los recursos fisicos deben ser trasladados a la DGCPTN con el propésito de aumentar
el saldo de la libreta por el valor reintegrado (aplica para entidades que hacen parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional
SCUN) Ver el numeral 4 de la Guia Financiera No. 45 “Sistema de Cuenta Unica Nacional’.

NOTA 6: un reintegro presupuestal en la vigencia actual se puede aplicar a un pago de servicios publicos siempre y cuando
no se afecten las operaciones reciprocas y la generacion de informacion exdgena. Por ejemplo, cuando se efectte un pago
doble o que la empresa de servicios publicos realice una facturacion por mayor valor. De igual forma, es importante tener en
cuenta lo indicado por el Director General del Presupuesto Publico Nacional en el Oficio N° 3-2011-029684 del 15 de
diciembre de 2011, en el cual establece: “Si el reintegro de recursos que realiza el funcionario publico corresponde a pagos
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de facturas canceladas por la Entidad en vigencias anteriores, se debe clasificar en el sistema por el médulo de Ingresos.
Ver Guia Financiera No.30 Pago Servicios Publicos.

En dicho sentido, se debe aplicar un reintegro de los recursos clasificandolos por el mddulo de ingresos, considerando la
Fuente de Financiacion y la Situacion de los Fondos asi:

Recursos Nacion CSF 2-0-00-2-13-1-03 2-0-00-2-13-1-05
Fondos Internos MInISt.(?rIO de Defensa 6-0-14-2-13-1-03 6-0-14-9-13-1-05
Recursos Nacion SSF
Establecimientos Publicos
Recursos Propios CSF 3-1-01-2-13-1-03 3-1-01-2-13-1-05
Fondos Internos Po!|'(:|a Nacional 6-0-15-2-13-1-03 6-0-15.9-13-1-05
Recursos Nacién SSF
Fondo Salud Fuerzas Militares
Recursos Nacién SSF 6-0-33-2-13-1-03 6-0-33-2-13-1-05
=
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2. FLUJOGRAMA

2.1. Reintegros Presupuestales para recursos Nacion SSF o Propios

Inicio

Autorizacion Reintegro (Nivel Central)

l

Consignacion Tercero

!

Carga Extracto Bancario

(Cuenta bancaria recaudadora de la entidad ordenadora del pago)

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN / Recaudos / Extractos bancarios / Carga Manual

!

Contabilizacion del Extracto Bancario

(Cuenta bancaria recaudadora de la entidad ordenadora del pago)

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN / Recaudos / Extractos Bancarios / Generar Documento de

Recaudo por clasificar en pesos

Producto de la carga y contabilizacién del Extracto se obtiene:
Documento de Recaudo por Clasificar

Vigencia Actual

Aplicacion de Reintegro Presupuestal para
o6rdenes de pago pagadas en Vigencia Actual
(Subunidad ordenadora del pago)

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: EPG / Reintegro / Presupuestal / Crear

Se identifica la
vigencia de la
orden de pago

Fin

Vigencia Anterior

Aplicacion de Reintegro para érdenes de
pago pagadas en vigencia anterior
(Subunidad ordenadora del pago)

A

Perfil: Gestion Presupuesto de ingresos
Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Vigencia
actual / Rec. y Causacién Simultanea
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2.2, Recursos Nacién CSF: Proceso cuando el Tercero consigna directamente a la DGCPTN.

(Se desarrolla desde el numeral 3.3 de la presente guia).

Inicio

Autorizacion Reintegro (Nivel Central)

l

Consignacion Tercero a la DGCPTN

\ 4

Generacion de Documentos Recaudo por Clasificar y
asignacion a la Unidad Ejecutora (Proceso realizado por la
DGCPTN)

Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar
(Nivel Central)

\ 4

Perfil: Pagador Central
Ruta: CUN / Recaudos / Extractos bancarios / Reasignar documento de

recaudo por clasificar

Vigencia Actual ‘ Vigencia Anterior

Aplicacion de Reintegro Presupuestal para Aplicacion de Reintegro Presupuestal
ordenes de pago pagadas en Vigencia Actual para ordenes de pago pagadas en
(Subunidad ordenadora del pago) vigencia anterior
N — (Subunidad ordenadora del pago)
Perfil: Pagador Central o Regional Fin

Ruta: EPG / Reintegro / Presupuestal / Crear Perfil: Gestion presupuesto de ingresos
Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Vigencia

actual/ Rec. y Causacion Simultanea
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2.3. Recursos Nacion CSF: Procedimiento cuando la Unidad consigna a la DGCPTN

Inicio

Radicacion de Cuenta por Pagar No Presupuestal
B ’ (Sin recaudo por clasificar)
Auto(r,ilzisgzocneli?:glt)egro = Pefil: Gestion contable; o Central de cuentas por pagar

Ruta: CUN / Pagos / Pagos de tesoreria / Radicar Cuentas por pagar

v

Constitucion Acreedor

Perfil: Gestion Contable
Ruta: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear acreedor.

v

Generacion Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear orden de pago.

v

Autorizacion Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CUN / Administracion / Ordenes de pago / Autorizar érdenes de pago.

{

Autorizacion Orden de Pago Pendiente de Autorizacion
PERFIL: Autorizador Endosos.
RUTA: CUN / Administracién / Ordenes de pago / Autorizar Orden de pago en
estado Pendiente de Autorizacion
1

Generacion Orden Bancaria

Consignacion
Unidad/Subunidad Ejecutora
alaDGCPTN

¢ Perfil: Pagador Central o Regional
Generacién de Documentos Recaudo por Clasificar Ruta: CUN / Pagos / Orden bancaria / Giro.
(Lo realiza la DGCPTN) ¢
P Pago Orden Bancaria
- Perfil: Pagador Central o Regional
v Ruta: CUN/ Pagos/ Orden bancaria/ Pago con giro
Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar
(Nivel Central) >|

Perfil: Pagador Central
Ruta: CUN / Recaudos / Extractos bancarios / Reasignar
documento de recaudo por clasificar

Se identifica la
vigencia de la

Vigencia Actual orden de pago Vigencia Anterior
\ 4
\ 4 Aplicacion de Reintegro Presupuestal
Aplicacién de Reintegro Presupuestal para para 6rdenes de pago pagadas en
o6rdenes de pago pagadas en Vigencia Actual vigencia anterior
(Subunidad ordenadora del pago) (Subunidad ordenadora del pago)
Perfil: Pagador Central o Regional — > Fin <*—— Perfil: Gestion Presupuesto de ingresos
Ruta: EPG/ Ruta: ING / Recaudo de Ingresos / Vigencia
Reintegro / Presupuestal / Crear actual / Rec. y Causacién Simultanea
@
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1. Reintegros Presupuestales de pagos realizados en la vigencia actual Nacion SSF o Propios

Con los soportes de los movimientos bancarios remitidos por la entidad financiera donde se encuentra registrada la cuenta
bancaria de tesoreria, la Subunidad que orden6 el pago de la orden de pago presupuestal de gasto (con la cual se pagé de
mas), debe proceder a cargar cada una de las consignaciones del extracto bancario.

Es necesario tener en cuenta, que los dineros consignados en la cuenta bancaria cuyo fin sea realizar un reintegro
presupuestal, deben ser cargados en el extracto bancario como un concepto de movimiento “Crédito” que tenga asociada la
marca “Afecta Ingresos”, para que al momento de realizar la contabilizacién de dicho extracto bancario se genere el
Documento de Recaudo por Clasificar.

El procedimiento establecido para realizar la carga y contabilizacién del extracto bancario se encuentra en la Guia Financiera
No. 19 “Carga y Contabilizacién de Extractos Bancarios”.

Una vez cargado y contabilizado el extracto bancario, autométicamente el sistema genera el Documento de Recaudo por
Clasificar, el cual se debe utilizar para aplicar el reintegro presupuestal en la Unidad o Subunidad que generé la orden de
pago presupuestal de gasto.

Aplicado el reintegro de recursos Nacién SSF o propios, los dineros deben ser trasladados a la libreta del SCUN junto con
los recaudos realizados en el mes o periodo correspondiente, con el objetivo de aumentar el saldo de la libreta por el valor
reintegrado (aplica para entidades que hacen parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN) Ver el numeral 4. “Traslado
de recursos en efectivo” de la Guia Financiera No. 45 “Sistema de Cuenta Unica Nacional”.

3.2. Reintegros Presupuestales de pagos realizados en la vigencia actual Nacion CSF
3.2.1. Reintegros Presupuestales cuando el Tercero consigna directamente a la DGCPTN

Si se trata de recursos Nacion CSF y por consiguiente las consignaciones fueron realizadas directamente por el tercero a las
cuentas de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN, la carga y contabilizacién del extracto
bancario lo realiza la DGCPTN, quien asignara el documento de recaudo por clasificar a la respectiva Unidad Ejecutora y
ésta a su vez lo reasigna a la Subunidad que va a hacer la aplicacion del reintegro de acuerdo con lo establecido en el
numeral 3.3 de la presente Guia Financiera.

Es importante que los funcionarios del area financiera (tesoreria) de la Subunidad Ejecutora informen al nivel central de la
Unidad de las consignaciones realizadas por terceros a las cuentas bancarias de la DGCPTN, a fin de que cuando sean
asignados los documentos de recaudo por clasificar, el funcionario responsable tenga conocimiento v los asigne a la PCI que

corresponda.

3.2.2. Giro de Recursos a la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional - DGCPTN por recursos
sobrantes o cuando el Tercero consigna en las cuentas de la Unidad

Cuando la Subunidad Ejecutora requiera efectuar una consignacion a la DGCPTN, previamente deben remitir a la Direccidn
Financiera del Nivel Central para su autorizacion, la solicitud de los reintegros que requiere realizar (se recomienda indicar el

-
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numero de la correspondiente Orden de Pago Presupuestal, el nimero de identificacién y nombre del beneficiario de la
misma). Una vez autorizados los reintegros, podra consignar dichos recursos a nombre de la DGCPTN en las respectivas
cuentas autorizadas para lo cual, la Subunidad deberé realizar las siguientes transacciones previamente a la consignacion:

3.2.2.1.

Radicacion de una Cuenta por Pagar / Concepto de Pagos no Presupuestales

Para realizar esta transaccion el funcionario con el PERFIL: Gestion contable o Central de cuentas por pagar, debe ingresar
por la siguiente RUTA: CUN / Pagos / Pagos de tesoreria / Radicar Cuentas por pagar y diligenciar los siguientes campos:

Carpeta “Datos Basicos”

° Tipo de Cuenta por Pagar: seleccionar “22 - Pago no Presupuestal’.

Tipo de moneda de pago: seleccionar “Pesos”.

° Requiere documento de recaudo por clasificar: dejar este campo sin seleccion. No se selecciona documento de
recaudo por clasificar, considerando que los recursos se encuentran en las cuentas bancarias de gastos autorizadas

de la entidad.

° Seleccionar Posicion Institucional Tesoreria Pagadora: seleccionar el codigo de la Unidad o Subunidad que

realizara la consignacion a la DGCPTN.

[ Datos Basicos I Datos del Beneficiario | ltem de Afectacian | Valor Toml |

Datos Basicos

Tipo de Cuenta por Pagar *

[22 - Pago no Presupuestal

v

Tipo de Moneda de Pago *

|CSF‘ Pesos

Requiere Documento de Recaudo por Clasificar O
Tipo Documento de Recaudo por Clasificar

Seleccionar Posicion Institucional Tesoreria Pagadora * |

Documento de Recaudo por Clasificar

Sel Consecutiva Fecha de Registro Estado Tercero

Nombre/Razén Social

Saldo COP Saldo M.Ext. Tipo

<< No conti

IE R | — Y 4

Datos Administrativos

oo | o

Carpeta “Datos del Beneficiario”

. Numero interno tercero beneficiario de pago: seleccionar como beneficiario del pago el Ministerio de Hacienda y

Crédito Publico con NIT 899.999.090-2.
. Medio de Pago: seleccionar “Giro”.

[
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Radicar documento de cuentas por pagar de concepios de pagoe no presupuestales

Datos Basicos Datos del Beneficiario || ftem de Afectacin || Valor Total

Datos del beneficiario

Detalles de Tercero

Mimero interno tercero beneficiario de pago * 16008] EI

Medio de pago * Giro ~

Carpeta “item de afectacion”

. Posiciones de catalogo de pagos no presupuestales: con el propdsito de reconocer en el sistema y dejar la traza
contable de la consignacion de los recursos a la DGCPTN, se debe utilizar el codigo no presupuestal 2-40-01-03 “Por
consignaciones erradas”.

|_Datos Bésicos | Datos del Beneficiaria tem de Afectacidn Valor Tata

item de Afectacion de Pagos no Presupuestales

Dependencia de Afectacion de Pages no Presupuestales

Posiciones de Catalogo de Pagos no Presupuestales * {-_:;'
-

Creacion de los ltems de Afectacion de Pagos no Presupuesiales

Posicion de Pago no Presupuestal Valor en Pesos
2-40-01-02 POR CONSIGNACIOMES __.

4 Prl P&gina 1de 1

ons s

Hacer clic en el boton “Guardar”; el sistema genera un nimero de cuenta por pagar.
NOTA 7: es importante aclarar, que el codigo no presupuestal 2-60-06 ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES -
REINTEGROS VIGENCIA ACTUAL NO DEBE SER UTILIZADO, dado que esta parametrizado para afectar la cuenta 470508

funcionamiento, la cual se afecta en forma automatica en el momento de aplicar el reintegro presupuestal generando una
doble afectacion por el mismo concepto.

3.2.2.2. Constitucién de acreedor vario de Conceptos de Pagos No Presupuestales

El usuario con el PERFIL Gestién Contable debe analizar los documentos soportes y constituir contablemente el acreedor no
presupuestal siguiendo la siguiente RUTA: CUN / Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear acreedor.

Una vez en la transaccion, registrar los siguientes campos:

[
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Carpeta “Cuentas por pagar”

° Documentos de cuenta por pagar: hacer clic en el boton de busqueda “* y seleccionar una 0 mas cuentas por pagar
previamente creadas, cuyo tercero beneficiario sea el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y el medio de pago definido
en la radicacion de la cuenta por pagar sea el mismo.

—
Documentos de cuenta por pagar * ] ‘«J%

[ Cuenta por Pagar I Tipo de Beneficiario | ltems de Afectacién I Valor Total |

Cuenta por Pagar

M o de Tipo d W
Sel Fecha de Registro Hmero Estado Beneficiario Tipo de moneda P ce . . a
Documento taza de cambic  tipo tas

<< Mo contiene registros »>

A

=a

Carpeta “Tipo de Beneficiario”

El sistema trae automaticamente la informacion del Beneficiario vinculada al momento de radicar la cuenta por pagar no
presupuestal.

Carpeta “items de Afectacion”

. En esta carpeta en el campo “Valor en Pesos”, se debe digitar el valor de la consignacion a realizar.
. Seleccion de posiciones de catalogo “deducciones”: no aplica.

[ Cusnt= porPegar | Tipode Beneficmro | hems d= Afectzcién  |_Valor Towl |

Items de Afectacion de Pagos no Presupuestales

Dependencia de afectacidn

ltems de afectacion de pagos no presupuestales
k

. . . )
Seleccion de posiciones de catalogo L&
-

Deducciones

Itemn de Afectacion de
Pagoes no Presupuestales

Tercero Valor en Pesos

== Mo contiene registros ==

1448 (3] Pagina 1 de 1

Datos Adminisiratvos

Presionar el botdn “Aceptar” y el sistema habilita automaticamente el boton “Guardar”. Digitar la informacion en la carpeta
“Datos Administrativos”. Al hacer clic en el botén “Guardar”, el sistema presentara el nimero de Acreedor generado.
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3.22.3.  Generacion de la Orden de Pago no Presupuestal
El funcionario con el Perfil Pagador Central o Regional creara la orden de pago no presupuestal, previa verificacion de que
los documentos soportes cumplan con todos los requisitos para realizar el giro a la DGCPTN a través de la RUTA: CUN/

Pagos/ Pagos de Tesoreria/ Crear orden de pago. En la transaccion seleccionar como “Tipo de documento origen” la opcion
“Documento de constitucién de acreedor”; hacer clic en el botdn “Aceptar”.

PAGO14

Tipo de documento origen = [Documento de constitucion de acreedor )

ot

El sistema presenta una pantalla en la cual se debe seleccionar el Documento de constitucion de acreedor creado en el
numeral 3.2.1.2. El sistema presenta los datos vinculados al “Acreedor de pagos no presupuestales” seleccionado.

Cuando se cuente con varios documentos de “Acreedor” constituidos a nombre del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico;
la transaccion permite seleccionar varios documentos de “Acreedor” y a partir de estos generar una sola Orden de Pago.
Para ello dar clic en la opcién “Mas de un documento”.

[ Mas de un documento

Documento de consfitucion de acreedor ] "l-.,.J'%

Diis i e

Carpeta Beneficiario

Alingresar a la pantalla registrar los siguientes campos:

o Fecha limite de pago: seleccionar la fecha méxima en que se proyecta realizar la consignacion de los recursos a la
DGCPTN.

Carpeta “Documento Acreedor”

Con un clic seleccionar el documento de acreedor en la opcién “Sel” , y registrar el valor a consignar en el campo “Valor
aingresar”.

En las carpetas items de Afectacidn y Valor Total el sistema muestra automaticamente la informacion. Se debe ingresar la
informacion en la carpeta “Datos Administrativos”.

Al hacer clic en el botén “Guardar”, el sistema presentara el nimero de Orden de Pago no presupuestal en estado generada.
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3.2.2.4. Autorizacion de la Orden de Pago no Presupuestal

El funcionario con el PERFIL: Pagador Central o Regional autorizara la orden de pago no presupuestal a traves de la RUTA:
CUN/ Administracion/ Ordenes de pago/ Autorizar érdenes de pago.

En la transaccion diligenciar los siguientes campos:

. Ordenes de Pago: seleccionar la Orden de Pago no Presupuestal a autorizar. Al hacer la biisqueda de la orden de
pago no presupuestal hacer uso de los siguientes filtros de busqueda:

v' Medio de pago: giro.
v Tipo de Orden de Pago: orden de Pago no Presupuestal.

El sistema vincula automaticamente la orden de pago no presupuestal seleccionada.

—
Ordenes de Pago * ‘.,:‘_.:,

Crden de page Fecha de Regisiro Fecha Limite de Pago MNombre o Razon Social del Beneficiario Tipo de Moneda

<= Mo contiene registros ==

44 krl

3

Hacer clic en el botdn “Aprobar”, este proceso tarda aproximadamente cinco minutos en ser ejecutado. Una vez se encuentre
finalizado, el estado de la orden de pago cambia de “Generado” a “Pendiente de Autorizacion”.

3.2.2.5. Autorizacion de Orden de Pago no Presupuestal en estado Pendiente de Autorizacion.

En la Unidad o Subunidad Ejecutora que requiere realizar el traslado de los recursos, el usuario con el PERFIL: Autorizador
Endoso, debe ingresar por la RUTA: CUN / Administracién / Ordenes de pago/ Autorizar Orden de pago en estado Pendiente
de Autorizacion, y diligenciar los siguientes campos:

Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Fecha del sisiema 2020-11-17
Seleccionar operacion * (Mo Aprabar (OAprobar

Orden de pagos = i,,__:,

Himero de Crden

e P Fecha de Regisiro Mombre o Razén Social del Beneficiario Tipo de Moneda Valor Total Valor Total Pesos
de Pago

== Mo contizne registros ==

M4l M

Y

Datos Adminitraivos =

Seleccionar Operacion: hacer clic en la opcion “Aprobar”.
. Orden de Pago: hacer clic en el boton de busqueda (...) y seleccionar la Orden de Pago previamente creada.

[

., @ SISTEMA DE -
N A% GESTION Y DEstmeeD
'. INSTITUCTONAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,

UNTDAD D€ CESTIGN GENEAL - MINTSTESIODEDEFENSANACIONA no esté autorizado su reproduccion total o parcial




GUIA 26 Pagina 18 de 37

Cdédigo: FP-G-026

4.~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL APLICACION DE »
, Repiblica de Colombig ~ REINTEGROS EN EL SIIF | Version: 4
Ubetudy Oren NACION Vigente a partir de: 22 de diciembre de

2020

Hacer clic en el botdn “Guardar’. Automaticamente el aplicativo evidencia el nuevo estado de la Orden de pago, el cual
cambia de “Pendiente de Autorizacién” a “Aprobado”.

3.2.2.6. Generacion de Orden Bancaria

El funcionario con el PERFIL: Pagador Central o Regional generara la orden bancaria con medio de pago “Giro” para la Orden
de pago no presupuestal a través de la RUTA: CUN / Pagos / Orden bancaria / Giro. Una vez en pantalla diligenciar los
siguientes campos:

“Carpeta Cuenta Bancaria”

Tipo de moneda: seleccionar Pesos.

° Fecha de Pago: seleccionar la fecha de pago requerida. El sistema dispondra las érdenes de pago que cuenten con
una fecha maxima de pago, menor o igual a la seleccionada en este campo.

. Cuenta Bancaria: seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria de la cual saldran los recursos.

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Fecha de Registra 2020-11-17

Tesoreria 15-01-01-000-Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Cenfral
Medio de Pago Girg

Tipo de Moneda * | | "---:-;_’

Fecha de pago * M

Cuenta bancaria * | | C

Carpeta “Orden de Pago”

. Documentos orden de pago: seleccionar la Orden de Pago en estado “Autorizada” o “Aprobada”.

Hacer clic en el bot6n “Guardar’. El Sistema presenta el nimero de la Orden Bancaria.

3.2.2.7. Pago de Orden Bancaria

Aftraves de esta transaccion el PERFIL: Pagador Central o Regional selecciona las Ordenes Bancarias en estado “Generada”
que previamente ha creado, obteniendo de ellas la informacién de las “Ordenes de Pago” vinculadas. La generacion del pago
de la Orden Bancaria se efectua a través de la RUTA: CUN / Pagos / Orden bancaria / Pago con giro.

Ordenes bancarias: seleccionar la Orden Bancaria que requiere pagar.
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Fecha del sistema 2020-11-17
Y
]
alor tolal orden

Numero de la Fecha de Fecha de ipo de . Valor total orden Documento

- A . bancaria en Estado .

Orden Bancaria Generacion Pago Moneda i bancaria en pesos Instructive
fipo moneda

<< Mo contiena registros ==

Pagina 1 de 1

44 kM

Al hacer clic en el botdn “Guardar” el sistema presenta el nimero consecutivo de la tarea de ejecucién del pago, el cual debe
ser consultado haciendo clic en el botdn “Avance Procesamiento”, donde se presentara el detalle del estado de avance de la
tarea para cada una de las Ordenes de Pago No Presupuestales incluidas en la Orden bancaria.

NOTA 8: se recuerda que el procedimiento descrito anteriormente se utiliza para reflejar la salida de recursos de la cuenta
bancaria de tesoreria de la Unidad o Subunidad con destino a la DGCPTN y que previamente se debi6 reconocer el ingreso
al banco mediante un ajuste contable manual. Asi mismo, la afectacion contable solo sera reflejada tinicamente cuando la
orden bancaria se encuentre en estado pagada.

3.2.2.8. Procedimiento Contable

Cuando el reintegro se genere por sobrantes de recursos de cadenas presupuestales con traslado a pagaduria (La orden
de pago no presupuestal se genera por el 100%, no obstante, este valor es diferente a la salida de recursos de las
cuentas bancarias, tal es el caso del diferencial cambiario), 0 a la devolucion de bienes y servicios (el proveedor
consigna los recursos a las cuentas de la entidad), se realiza un ajuste manual para reconocer la realidad de la operacién:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente XXX
249040 Tercero MHCP Saldos a favor de beneficiarios XXX

Registro automatico de la Orden de pago no presupuestal con el giro de los recursos a la Direccién General de Crédito
Publico y del Tesoro Nacional (Transaccion PAG049):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
249040 Tercero DGCPTN | Saldos a favor de beneficiarios XXX
111005 Cuenta corriente XXX

3.3.  Asignacion de Documentos de Recaudo por Clasificar a Subunidades o Regionales

Una vez realizada la consignacion del valor a reintegrar, la DGCPTN realizara la carga y contabilizacion del extracto bancario
cuando el reintegro corresponda a recursos Nacion CSF, posteriormente asigna el documento de recaudo por clasificar
generado a la Unidad Ejecutora y ésta a su vez debe asignarlo a la Subunidad que generd la orden de pago. Para ello el
PERFIL: Pagador Central, puede consultar los Documentos de Recaudo por Clasificar, mediante la RUTA: Gestién Ingresos
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Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Recaudos por clasificar, donde podra descargar el reporte que se presenta, con
el fin de consultar los saldos pendientes por clasificar y asignar a cada Subunidad segun corresponda.

Codigo de la
Hombre de la PCI Oriegn Entidad PCI Hombre de la Entidad PCI Destine Mo_Documento  Fecha de registro  Fecha de Recaudo  Tipo de moneda
Destino

Unidad Ejecutora Prugba Unidad Ejecutora Prueha 370-
353-Administracin Certral- | 15-01-03-000 | Adkninistracidn Central-&dministracidn 2012020 2012020 COP-PESOS |Clasiicado Magidn
Adrinistacion Cerdral Certral
Unidad Ejecutora Prueba Unidad Ejecutora Prueba 438-
A33-Administracien Certral- | 15-01-03-079 ‘Admlnls‘rraco’n Certral-Administacian
Administacion Cerdral Certral

Fuente de Situacion de Origen Recaudo

Financiacion Fondos Por Clasificar

COP-PESOS [Clasificado Macidn

012020 &12020 BANCOS ‘

Tomando como base el anterior reporte y junto con la relacién de solicitudes remitidas por cada Subunidad, el PERFIL:
Pagador Central debera asignar a cada una de las Subunidades los Documentos de Recaudo por Clasificar que le
correspondan, para ello el funcionario del Nivel central de la Unidad Ejecutora asignado para realizar esta actividad debe
acceder a través de la siguiente RUTA: CUN / Recaudos / Extractos bancarios / Reasignar documento de recaudo por
clasificar, el sistema presentara la siguiente pantalla:

Asignar Documentos de Recaudo por Clasificar

Documentos de recaudo por clasificar * Q~

Seleccionar Consecutivo Fecha de Recaudo Estado PCl Origen PCI Destino Tercern

<<= Mo confiene registros ==

44 L34

4 3

Vincular PCI
Limiar [ Carcetar |

El usuario debe dar clic al botén de busqueda (...), para activar una pantalla en la cual se debe seleccionar el tipo de recaudo
por clasificar y dar clic en el botdn “Buscar”, el sistema mostraré los valores pendientes por asignar, asi:

Seleccionar Documenio de Recaudo por Clasificar
Mumero consecutivo [
Fecha de Recaudo
—
[—
Cuenta Bancaria [ |
Tipo Recaudo Por Clasificar * | Mo Aplica |
Fuente de Financiacion [ Seleccione |
Situacion de Fondos [Seleccione. .. |
Seleccionar Consecutivo Fecha de Recaudo Estado  Tercero MNombre/Razdn Social Saldo COP Saldo M
284020 2020-01-09 Creada 450 034,00
S20 2020-02-03 Creado 12 400,00
HAafF——» H
1 4
==
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Una vez en la transaccién diligenciar los siguientes campos:

o Documentos de recaudo por clasificar: hacer clic en el boton de busqueda (...) y seleccionar el o los Documentos que
se requieran asignar. Una vez seleccionados el sistema los presentara en la ventana anterior. Seleccionar uno a uno los
documentos haciendo clic en cada uno de ellos, automaticamente el sistema activara el boton “Vincular PCI”.

o Vincular PCI: seleccionar la Subunidad que le sera asignado el Documentos de recaudo por clasificar.

Una vez asignado el Documento de Recaudo por Clasificar a cada Subunidad, se activara el botén “Guardar”, al hacer clic
en el mismo el sistema dispone automaticamente el Documento de Recaudo por Clasificar a la Subunidad seleccionada.

3.4. Aplicacion Reintegros a Ordenes de Pago Presupuestales Nacion - Vigencia Actual

Solamente se podran aplicar reintegros a Ordenes de Pago Presupuestales cuyos recursos hayan sido girados en la vigencia
actual, independientemente que el pago corresponda a obligaciones presupuestales del rezago presupuestal o de la vigencia
actual.

Al realizar el reintegro de una Orden de Pago Presupuestal cuyos recursos hayan sido girados en la vigencia actual, se
reduce el valor tanto de la Orden de Pago, como de la Obligacion que la soporta, liberando el “Saldo por Obligar” del
Compromiso vinculado. En relacion al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC, se reduce el Cupo PAC y el PAC del mes
en que se efectud el pago, adicionando este valor como Cupo PAC Reintegrado en el mes en que se aplique el reintegro.

Es pertinente aclarar que, al realizar un reintegro presupuestal a una Orden de Pago vinculada a una Cuenta por Pagar,
automaticamente se estd disminuyendo el valor de dicho documento, lo cual significara la cancelacion o reduccion de la
cuenta por pagar (en tal caso se debera realizar el acta de reduccion de acuerdo a lo establecido en la Guia Financiera No.35
“Cancelacion de rezago presupuestal”). Si por error se reduce o cancela la cuenta por pagar, se debera asumir dicho pago
con cargo al presupuesto de vigencias expiradas, lo cual afectara la apropiacion de la presente vigencia fiscal, razén por la
cual se debe tener especial cuidado al realizar esta transaccion.

Cuando se realiza un reintegro presupuestal de una Orden de Pago vinculada a un Compromiso de Reserva Presupuestal,
el valor del reintegro incrementara el “Saldo por Obligar” del Compromiso asociado, saldo que podra ser utilizado unicamente
para cumplir con las obligaciones que se generaron en la reserva presupuestal del respectivo contrato, de modo que por
ningun motivo se podra utilizar dicho saldo para generar obligaciones diferentes a las del compromiso que gener6 esa
reserva. En caso de no requerirse utilizar el saldo por obligar, mediante acta se debera proceder a realizar la reduccién o
cancelacion del Rezago Presupuestal.

NOTA 9: antes de registrar un reintegro presupuestal, es importante verificar y tener certeza que el mismo debe ser aplicado
considerando las implicaciones presupuestales y contables que se generan (disminucion de ejecucion presupuestal / menor
valor del activo o gasto).

NOTA 10: se recomienda que los reintegros presupuestales de vigencia actual se realicen en los primeros veinte (20) dias
del mes, teniendo en cuenta, que si se realizan reintegros cerca al fin de mes se corre el riesgo que el valor reintegrado no
se ejecute dentro del mes y quede como un PAC disponible no ejecutado, el cual podria generar un indicador negativo de
INPANUT.
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Para aplicar un reintegro a Ordenes de Pago Presupuestales, el PERFIL: Pagador Central o Regional segtn el caso, debera
adelantar mediante la RUTA: Gestién de Gastos (EPG) / Reintegro / Presupuestal / Crear, el sistema traera la siguiente
pantalla:

Fecha de Regisfro

Valor Liquido Cero O

Documento de Recaudo por Clasificar | |

Orden de pago [ | .

Obligacion Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago

Compromisoe Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago

Con fundamento en la anterior pantalla se deben diligenciar los siguientes campos:
o Fecha de Registro: el sistema presenta automaticamente la fecha actual.

o Valor liquido cero: esta funcionalidad aplica Unicamente cuando se quiera reflejar un reintegro con valor neto cero,
afectando unicamente el saldo de las deducciones.

¢ Documento de Recaudo por Clasificar: seleccionar el Documento de Recaudo por Clasificar asignado previamente por
el Pagador de la Unidad Ejecutora del Nivel Central. Seleccionar si corresponde a Bancos o Compensacién de
Deducciones, segun el caso.

Es importante verificar si el documento de recaudo por clasificar seleccionado corresponde al documento con cargo al cual
se debe aplicar al reintegro. Para verificar esta informacion, se debe dar clic sobre el nimero consecutivo del documento y
el sistema presentara el detalle del Documento de Recaudo por Clasificar seleccionado.

Con esta funcionalidad se evita que la entidad publica solicite los recursos a la DGCPTN vy los vuelva a reintegrar, haciendo
un transito inoficioso de los recursos.

o Orden de Pago: seleccionar el nimero de la Orden de Pago a la cual se le aplicara el reintegro presupuestal.

Si se requiere ver el detalle de la orden de pago seleccionada, dar clic sobre el nimero de la orden de pago y el sistema
desplegara una pantalla con la informacién de la orden de pago seleccionada.

¢ Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago: el sistema presenta automaticamente la Obligacion vinculada
a la Orden de Pago.

De requerir ver el detalle de la obligacion seleccionada, dar clic sobre el nimero de la obligacion y el sistema desplegara
una pantalla con la informacién de la obligacion seleccionada.

Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago: el sistema presenta automaticamente el Compromiso
vinculado a la Orden de Pago.
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Si se requiere ver el detalle del compromiso seleccionado, dar clic sobre el nimero del compromiso y el sistema
desplegara una pantalla con la informacion del compromiso seleccionado.

Al hacer clic en el boton “Aceptar” el sistema activa las siguientes carpetas:

Carpeta items de afectacion de gasto

items de afectacion de gasto: seleccionar uno o varios de los items de gasto contenidos en la Orden de Pago a la cual se

le realizara el reintegro.

El sistema presenta los detalles de pago del item de gasto seleccionado; usando la barra de desplazamiento horizontal que
se encuentra en la parte inferior del item de gasto, deslizar la pantalla hasta encontrar la columna “Valor a Reintegrar en
Pesos” y digitar el valor a disminuir por el rubro presupuestal objeto de reintegro.

[ ltems de Afectacién de Gastos I Deducciones I Totales de Reintzgro |

ltems de Afefacion de Gasto

ltems de Afectacion de Gastos Q

Dependencia para

. Posicion de Gastos
Afectacion de Gastos =

R R | et 4 |

Recurso Presupuestal

-Oficina Apoyo Logistico A-02-02-01-004-004 MAQUI... 10 10 - RECURSOS CORRI...

Fuente de Financiacion

Situacion de Fondos

[ ltems de Afectacién de Gastos I Deduccicnes | Tatales de Reintegro

ltems de Afetacion de Gasto

Items de Afectacion de Gastos Q

‘alor en
neda de Page en Pesos

Valor Reintegra:
en Moneda de Pago en Pes

8.986.380,00 0,00

Saldo Disponible
para Reintegrar en

Moneda de Pago en Pesos

5 605.55000_ Y] 000

Valor a Reintegrar
en Pesos

Valor a Reintegrar
en Pesos

Pagina 1 de 1

3

Una vez se digite el valor a reintegrar, presionar el boton “Aceptar” y el sistema habilita las opciones “Usos Presupuestales”

y “Datos Contables”.

o Usos Presupuestales: el sistema presenta el (los) uso (s) presupuestal (es) que le fueron vinculados en la obligacion
principal. Con un clic seleccionar el (los) uso (s) presupuestal (es) que se requieren afectar en el reintegro y registrar el

valor de forma negativa.
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ltem de Afectacion del Gasto.
Dependencia: 1-Oficina Apoyo Logistico
Posicidn de Gastos: A-02-02-01-004-004 MAQUINARIA PARA USOS ESPECIALES
Fuente Financiacion: 01 Nacién
Recurso Presupuestal: RECURSQOS CORRIENTES
Situacion de Fondos: 01 CSF
Valor pesos: 8.936.280,00
Valor a Reintegrar: 50.000,00
Relaciones de Usos Presupuesiales
O Todos
leccionar Rubiro Descripcidn Rubro Walor Original Valor Modificado
4-02-02-01-004-004-08 OTRA MAQUINARIA PARA USOS ESPECIALE
A" m
1 3

Al seleccionar un item de gasto y presionar el boton “Datos Contables”, el sistema presenta para la verificacidn, el resumen
de las condiciones asociadas a la cadena presupuestal (atributo contable, tipo de gasto, tipo de operacion y uso contable si
el rubro presupuestal lo requiere), si producto de la verificacidn se requiere ajustar dichos datos, el sistema activa la opcién
para ser modificados y luego se presiona el boton “Aceptar’. Si se estd de acuerdo con la informacion presentada por el
sistema se debe hacer clic en el botén “Aceptar’.

ltem de afectacion del gasto.

Dependencia: A4-DIADC- Area Artilleria
Posicion de  C-1502-0100-29-0-1502092-02 ADQUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS - SERVICIO DE DOTACION DE MUNICION

Gastos: MILITAR - FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE DEFENSA ESTRATEGICO DEL EJERCITO NACIONAL
Eilﬂr;t:iacidn: 01 Nacién

ﬁfezuur;‘u’est o 11 11- OTROS RECURSOS DEL TESORO

Staconde 1 csr

Valor pesos:  100.000,00

::aolgli'ﬁcado: 100.000,00

VA Descontable

Valor base gravable Valor VA descontable

Datos Contables

17-Proyecios de

Tipo de Operacion: Inversion

Tipo de Gasto:

Uso Contable: 9-PPYE- Bienes muebles en bodegd C}% Afributo Contable:

Cuando se trate de rubros de inversion, se debe presionar el boton “Datos Contables” y definir la(s) cuenta(s) contables y el
valor. Al no registrar esta informacién para los rubros de inversion, el sistema mostrarad un mensaje indicando que “se debe
definir la(s) cuenta(s) contable(s) para el respectivo item de gasto”. Esta informacion se ingresa de la siguiente forma:
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Seleccionar el item de afectacion del gasto y presionar el botdn “Datos Contables”.

o Uso Contable: desplegar la lista y seleccionar el uso contable que se requiere en concordancia con el uso contable
definido en la obligacién. Si el uso contable a definir es el que trae el sistema ya vinculado, es necesario desplegar la
lista, vincular otro uso contable y luego seleccionar el que se requiere, de lo contrario el sistema no reconoce que ya tiene
un uso contable y muestra el mensaje “Uso contable requiere valor”. Para la definicion del uso contable a seleccionar se
debe coordinar con el area contable la subcuenta contable a afectar / disminuir).

A partir del uso contable seleccionado, el sistema despliega un listado de cuentas contables que se visualizan presionando

el botén “Ly luego el bot()ng. El sistema despliega las cuentas contables y el usuario selecciona la(s) cuenta(s)
contable(s) que requiera, de acuerdo a las cuentas seleccionadas en la obligacion, vinculando un valor para cada cuenta
seleccionada. El sistema valida que la sumatoria de los valores definidos a cada cuenta sea igual al valor a legalizar. Para
vincular la informacion se hace clic sobre el botén k4l y luego se acepta la informacidn seleccionada.

Si el usuario requiere modificar la cuenta contable, debe dar clic en el icono “Modificar’

Uscs ConlablesiCuenias de Ayuda

Cuenta Contable

Valor Acciones

<= Mo contiene registros =>

M AFd—» ¥

Pagina 1de 1

Cuenta Contable

Seleccione... ot

Seleccione...

Valor Acciones

163501002 Armamento y equipo reservado 315891515943

[}

Fagina 1 de 1

~ para poder desplegar la

informacion.

Cuenta Contable

Valor Acciones

183501002 Armamento y eguipo reservado 518815158.43

100000 — >S50

M4 fF—¢r H

Pagina 1 de 1

Una vez se registre la informacidn correctamente, se debe hacer clic en el boton “Aceptar” el sistema automaticamente activa

la carpeta de deducciones.

Carpeta Deducciones
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|I rems de Afectacién de Gastos I Deducciones I Taotales de Reintagro N
Deducciones
Deducciones Orden de Pago §
Fosicionss del Catalogo para Base Gravable Base Gravable Tarifa Tercero Beneficiario

Pagos no Presupuesiales

<< Mo contiens registros ==

R | et 11

NOTA 11: si la orden de pago a reintegrar tiene vinculadas deducciones, el usuario debe recalcular las deducciones, teniendo
en cuenta, que el valor del documento de recaudo por clasificar con cargo al cual se aplicara el reintegro, corresponde al
valor neto a reintegrar. A continuacion, se presenta un ejemplo:

La Unidad cuenta con un documento de recaudo por clasificar originado por una consignacion en la cuenta de la DGCPTN
(recursos CSF) por un valor neto de $252.500,77 correspondiente a un reintegro generado de un contrato cuyo valor ascendio
a $850.000,00, incluido las deducciones de ley, con cargo al presupuesto de la vigencia actual. La Unidad XYZ debe aplicar
el respectivo reintegro a la orden de pago presupuestal para ajustar la ejecucion del gasto por el valor bruto del reintegro.
Para poder realizar el célculo de las respectivas deducciones se pueden realizar las siguientes operaciones para determinar
el valor bruto a reintegrar y las deducciones a ajustar:

DETALLE ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL "PAGADA"

1 Valor Bruto Pagado 850.000
2 Descuentos

21 Retencion Fuente 10% 85.000
22 ICA 0.97% 8.245

3 Total Descuentos 93.245

4 Total Neto Girado 756.755

5 Valor consignado reintegrado 252 500
6=(5/4) % del reintegro valor neto 33.37%

CALCULOS PARA APLICAR EL REINTEGRO

7=(6") Valor Bruto (se toma como base gravable) 283612
8 Descuentos
8.1=(7"21) Retencion Fuente 28.361
82=(722) ICA 2751
Valor deducciones a ajustar 12
Valor neto a ajustar 252 500
Las deducciones se deben ajustar diligenciando la carpeta deducciones asi:
-
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Deducciones Orden de Pago: seleccione una o varias de las deducciones contenidas en la Orden de Pago que seréa objeto
del reintegro.

El sistema presenta los detalles de cada deduccién seleccionada; usando la barra de desplazamiento horizontal que se
encuentra en la parte inferior del ltem de gasto deslizar la pantalla hasta encontrar una de las siguientes columnas “Base
Gravable o Valor Ajustar’.

Para las deducciones que tienen definida base gravable, el sistema habilita el campo “base gravable” para ser definido por
el usuario y muestra la tarifa para calcular el valor de la deduccidn, que debe ser igual o inferior al saldo disponible.

Para las deducciones que no tienen definida base gravable habilita el campo “valor ajustar” para que el usuario defina el valor
de la deduccion, que debe ser igual o inferior al saldo disponible. Al hacer clic en el boton “Aceptar’ el sistema
automaticamente activa la siguiente carpeta.

NOTA 12: al ajustar el valor de las deducciones causadas en la Orden de Pago el sistema reduce automaticamente el mismo
valor en la correspondiente bolsa de deducciones, es decir, al aplicar deducciones al reintegro, el sistema crea un movimiento
negativo en el control de deducciones y disminuye el saldo por pagar de los conceptos de deducciones. Por esta razon debe
existir saldo suficiente en la bolsa de deducciones para las posiciones no presupuestales vinculadas en los reintegros, de lo
contrario no se podra generar el reintegro y el sistema presentara un mensaje indicando que el “concepto no puede tener un
valor negativo”.

NOTA 13: el valor del Cupo PAC reintegrado corresponde al valor bruto del reintegro aplicado.

Carpeta Totales de Reintegro

[_hems de Afectacién de Gastos | Deducciones | Temkes de Reimagro |

Totales de Reintegro

Valor Brute en Moneda de Pago 0,00
lor Bruto en Pesos Coll S 100.000,00

lor Deducciones en | Pago 0,00

Valor Deducciones en Colombianos 0,00

Valor Neto en Moneda de Pago 0,00

Valor Neto en Pesos Colombianos 100.000,00

Valor de Reintegro en Tipo Moneda de Recaudo 0,00

Valor Reintegro en Pesos a Fecha de Recaudo 0,00

Valor Tasa de Cambio 0,00

Diferencia en Cambio Pesos 0,00

Reduccion de Obligacion

o st [ | oo

El sistema presenta el resumen total del reintegro, valor bruto en pesos colombianos, valor deducciones en pesos
colombianos, valor neto en pesos colombianos.

En los Datos Administrativos se debe registrar como documento soporte del reintegro, el oficio de aprobacion del
mismo.

NOTA 14: al realizar un reintegro presupuestal automaticamente se disminuye el saldo por imputar del Documento de
Recaudo por Clasificar en un monto igual al “Valor neto del reintegro’, es decir, al valor resultante de restar el total
reintegrado en los ltems de afectacion de gasto menos el valor de las Deducciones reintegradas.
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NOTA 15: de no aparecer cargados los documentos de recaudo por clasificar correspondientes a los reintegros que
previamente hayan sido consignados a la DGCPTN, el nivel central de la Unidad Ejecutora deberé coordinar con la Direccion
de Finanzas del MDN para que ésta gestione con la DGCPTN su respectivo cargue o reclasificacion y de esta forma poder
ser aplicados en el menor tiempo posible.

Una vez aplicado el reintegro, el PERFIL: Pagador Central o Regional puede verificar el “Saldo por Imputar” utilizando la
RUTA: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes / Informes / Recaudos por clasificar, o verificar uno a uno los
reintegros realizados a través de la RUTA: Gestién de Gastos (EPG) / Listados / Documentos.

NOTA 16: los responsables del proceso presupuestal determinan si los recursos reintegrados de 6rdenes de pago
presupuestales con cargo al presupuesto de la vigencia actual seran ejecutados en la vigencia, en este sentido se debe
reducir el Compromiso y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal vinculados a la Orden de Pago objeto del reintegro,
con el fin de liberar apropiacion de la vigencia para ser nuevamente utilizada. En caso de finalizar la vigencia y no aplicar la
reduccién del compromiso Se incurre en la generacion de reservas presupuestales de manera injustificada.

3.5. Anulacion reintegro presupuestal

Si por algun motivo, luego de realizar la aplicacion de un reintegro presupuestal se determina que no es procedente esta
fransaccidn, el mismo debe ser objeto de anulacion. Esta anulacion se puede adelantar siempre y cuando se realice en el
mismo mes en que fue aplicado el reintegro presupuestal.

Esta transaccion la adelanta el PERFIL: Pagador Central o Regional segun el caso, mediante la RUTA: Gestion de Gastos
(EPG) / Reintegro / Presupuestal / Crear, el sistema traera la siguiente pantalla:

EPG137

Fecha de Registro 2020-11-17 »

Mibmero del Reintegro Presupuestal del Gasto

=

umero del Documento de Recaudo por Clasificar

=

mero de la Orden de Pago

=

mero de la Obligacion P

=

tmero del Compromiso Presupuestsl vinculado a 1 Orden de Pago

tems de Afsctacion

del Gasto

Lista de Items de Afectacion de Gasto

Dependencia para Afectacion del Gasto Posicion del Catalogo de Gastos Recurso Presupussts Fus

1440 1]

Cover

e Fecha de Registro: el sistema presenta automaticamente la fecha actual.
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Libertod y Orden

o Numero del Reintegro Presupuestal del Gasto: habilitar el icono de bisqueda para buscar el reintegro presupuestal que
sera objeto de anulacién. El sistema presenta Unicamente la relacion de los reintegros realizados en el mes vigente.

Seleccionado el reintegro presupuestal objeto de anulacién el sistema presenta automaticamente la informacién del
nimero de documento de recaudo por clasificar, la orden de pago, la obligacion y el compromiso vinculados a la orden
de pago presupuestal; asi como la informacién del item de afectacion del gasto y las deducciones.

En la carpeta de Datos Administrativos se debe registrar el documento soporte de la anulacién del reintegro. Confirmada la
informacion el usuario debe dar clic en el botén “Guardar’.

3.6. Procedimiento Contable

. Registro Contable para Recursos Nacién CSF:
Con la carga del extracto por parte de la DGCPTN, no se generan registros contables en la Unidad.

Registro automatico con la aplicacion del reintegro (Transaccion EPG134):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO  CREDITO
470508/470510 Fondos recibidos — Funcionamiento / Inversion XXX
2436XX Retencion en la fuente XXX
16XXXX/1514XX/ Propiedades, planta y equipo, Materiales y XXX
EXXXXX suministros, Gastos
Anticipos para adquisicion de bienes y servicios
190604/190514* entregados/ Bienes y servicios pagados por XXX
anticipado
0511/2512/2514* Beneflc[o§ a empleados a cortq plazo, largo plazo XXX
y Beneficios Pos empleo-Pensiones

*Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionando el atributo anticipo o pago anticipado

**Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionado atributos correspondientes a Beneficios a empleados a corto plazo

causados previamente mediante alicuota, beneficios a empleado a Largo plazo y pos empleo.

Registro Contable para Recursos Nacion SSF:

Registro automatico con la carga y contabilizacion del extracto (Transaccion CNT051):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
111005 Cuenta corriente XXX
240720 Recaudos por clasificar XXX
[ .ﬂ C)
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Registro automatico con la aplicacion del reintegro (Transaccion EPG134):
CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
240720 Recaudos por clasificar XXX
2436XX Retencion en la fuente XXX
16XXXX/1514XXXX/ Propiedades, planta y equipo, Materiales vy YXX
SXXXXX suministros, Gastos
Anticipos para adquisicién de bienes y servicios
190604/190514* entregados/ Bienes y servicios pagados por XXX
anticipado
0511/2512/2514+* Beneficios a gmpleados a corto plazo, largo XXX
plazo y Beneficios Pos empleo-Pensiones

*Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionando el atributo anticipo o pago anticipado Bs y Ss pagados por anticipado
**Cuando la cadena presupuestal se efectud seleccionado atributos correspondientes a Beneficios a empleados a corto plazo causados
previamente mediante alicuota, beneficios a empleado a Largo plazo y pos empleo.

NOTA 17: cuando el reintegro corresponde a una cadena presupuestal de cuentas por pagar con afectacion a gastos
(obligacion vigencia anterior), considerando que al realizar el reintegro el sistema disminuye la cuenta afectada y esta cuenta
de gasto al cierre se vuelve parte del resultado del ejercicio, se debe realizar un ajuste manual contra la cuenta 3109
Resultados de ejercicios anteriores.

NOTA 18: la aplicacion de estos reintegros genera registros contables automaticos en la entidad y en la DGCPTN,
disminuyendo los giros realizados y afectando las operaciones interinstitucionales de las cuentas 470508 funcionamiento y
470510 inversion, por ello es importante que los mismos sean aplicados de manera adecuada y cualquier novedad que se
presente sea radicada al CALL CENTER de SIIF con copia a la Direccién de Finanzas MDN.

¢ Registro Contable reintegros a partir de documentos de recaudo por clasificar de compensacion de deducciones

Los registros contables deberan ser consecuentes con los soportes que se derivan de la operacion.

3.7. Reintegro de pagos realizados en Vigencias Anteriores

Los reintegros que no sean aplicados dentro de la vigencia correspondiente, se deben clasificar como un “ingreso
presupuestal” y contablemente se constituye en una recuperacion.

Una vez sea asignado el documento de recaudo por clasificar a la Unidad que realizé la cadena presupuestal de gasto, este
debe ser clasificado por el rubro concepto respectivo, por medio de un recaudo y causacién simultdnea en el médulo de
ingresos. Si el documento de recaudo por clasificar es creado en la vigencia actual (Ver al respecto el Numeral 3.7 Recaudo
y causacion simultanea de la Guia Financiera No. 8 Gestion Presupuestal de Ingresos), o si el Documento de Recaudo por
Clasificar es creado en una vigencia anterior (Ver al respecto el Numeral 3.10 Recaudo de ingresos a partir de Documentos
de Recaudo por Clasificar de vigencia anterior de la Guia Financiera No. 8 Gestion Presupuestal de Ingresos):
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Rubro Concepto Reintegros Rubro Concepto Reintegros
ORIGEN DEL RECURSO vigencias anteriores vigencias anteriores
Funcionamiento Inversion
Recursos Nacién CSF 2-0-00-2-13-1-03 2-0-00-2-13-1-05
Fondos Internos Ministlgrio de Defensa 6-0-14-2-13-1-03 6-0-14-2-13-1-05
Recursos Nacion SSF
Establecimientos Publicos
Recursos Propios CSF 3-1-01-2-13-1-03 3-1-01-2-13-1-05
Fondos Internos Policia Nacional 6-0-15-2-13-1-03 6-0-15-2-13-1-05
Fondo Salud Fuerzas Militares 6-0-33-2-13-1-03 6-0-33-2-13-1-05

NOTA 19: es importante tener en cuenta, que el reintegro debe ser aplicado por la Unidad o Subunidad que realizé la cadena
presupuestal de gasto.

3.7.1. Procedimiento contable

3.7.1.1. Procedimiento Contable Reintegros Vigencia anterior — Recursos Nacion CSF

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo y causacion simultanea (si el documento
de recaudo es creado en la vigencia actual) Transaccion ING016:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
572080 Recaudos XXX
138490001 Otras cuentas por cobrar XXX

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccién de recaudo vigencia anterior (Si el documento de
recaudo fue creado en vigencias anteriores) -Transaccion ING086:

CODIGO | NOMBRE DE LA CUENTA .~ DEBIT  CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138426XXX Pago por cuenta de terceros /Otras cuentas XXX
138490001 por cobrar

NOTA 20: cuando corresponda a ingresos Con Situacion de Fondos, de acuerdo con lo establecido por la Contaduria General
de la Nacion en la Resolucion No. 15 de 2017 “Por la cual se modifica el catalogo de cuentas y procedimiento contable de
las operaciones interinstitucionales...”, los recaudos que al final del periodo contable no hayan sido reclasificados se
registrarén en forma manual debitando la subcuenta 572080-Recaudos y acreditando la cuenta 240720001 Recaudos por
clasificar.
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Registro manual causando la CxC y ajustando el valor del activo o gasto respectivo:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DE: T CREDITO
138490001 Otras cuentas por cobrar XXX
1EXXXX/M1IXXXX Propiedades, planta y equipo/Otros activos XXX
480826* Recuperaciones XXX

*Cuando corresponde a gastos
3.7.1.2. Procedimiento Contable Reintegros Vigencia anterior — Recursos Nacion SSF

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por el rubro concepto respectivo (Transaccion ING016_0 ING086)):

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138490001 Otras cuentas por cobrar XXX

Registro manual causando la CxC y ajustando el valor del activo o gasto respectivo:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
138490001 Otras cuentas por cobrar XXX
16XXXX/19XXXX/ Propiedades, planta y equipo /Otros activos XXX
480826* Recuperaciones XXX

*Cuando corresponde a gastos
3.7.1.3. Procedimiento contable incapacidades
Cuando corresponda a un Reintegro de Vigencias Anteriores que las EPS’s pagan a las entidades por concepto de
Incapacidades, se debe realizar el registro de Recaudo y Causacion Simultanea, indicado en el Numeral 3.7 de la Guia

Financiera No. 8 Gestion Presupuestal de Ingresos, haciendo uso de los siguientes rubros de ingresos:

Registro Recursos Nacion CSF

Rubro Concepto Denominacién
2-0-00-2-13-1-01 Reintegros Incapacidades

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo y causacion simultanea (si el documento
de recaudo es creado en la vigencia actual) Transaccion ING016:

CODIGO CONTABLE \ NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
-
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572080 Recaudos XXX
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX

Registro Recursos Nacion SSF

Rubro Concepto Denominacion |
6-0-14-2-13-1-01 Reintegros Incapacidades
6-0-33-2-13-1-01 Reintegros Incapacidades

Registro automatico con la aplicacion del reintegro por la transaccion de recaudo y causacion simultanea (si el documento
de recaudo es creado en la vigencia actual) Transaccién ING016:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO  CREDITO
240720001 Recaudos por clasificar XXX
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX

Registro manual causando la cuenta por cobrar a la EPS ajustando el valor del gasto respectivo:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO
138426001 Pago por cuenta de terceros XXX

S51XXXX Gastos XXX
480826 Recuperaciones* XXX

*Cuando no haya sido causado en la vigencia respectiva

4.  ANALISIS DE REPORTES

41. Reporte de Recaudos por clasificar

Ruta: Gestion Ingresos Presupuestales (ING) / Reportes/ Informes / Recaudos por clasificar.

Codigo de la
Nombre de la PCI Oriegn Entidad PCI Hombre de |a Entidad PCI Destino No. Documento  Fecha de registro  Fecha de Recaudo  Tipo de moneda Estado

Fuente de Situacion de

Finantiacion Fondos
Destino

Unidad Ejecutora Prueba Unidad Ejecutora Prugba 370-
353-Administracion Certral |15-01-03-000 | Administracion Central-Administacidn 20172020 20172020 COP - PESOS | Clasficado Macidn

Adminisracion Certral Gertral
Unittad Ejecutora Prueba Unittad Ejecutora Prugha 438-
A38-Adminigtacion Certral- | 15-01-03-079 | Administaciin Certral-Adrminist acion BO12020 E012020 GOP - PESOS | Clasfisada Matidn G5F
Adrniristracidn Cerfral Central 1
@
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. . Entidad . m -
Origen Recaudo Himero de la Nombre de la Yalor Total en  Walor aplicado en ¥alor Reduccion Saldo por Descripeion
Tipode Titulo ~ Cod Deduccion Financiera de la
Por Clasificar Cuenta I Cuenta GCOP CoP en COP Imputar en GCOP |~ Compensacion
uen
BANCOS EI011516 Banco Fepiblica | Cuenta 123310 45535 00|4853.541,00 0,00 0,00
BAMNCO
BANCOS 200120715 Cuerts 202671 14457 000,00 [14.457 000,00 0,00 0,00
PRUEBA 180

Tipo de Cod Numero de la Entidad Nombre de la Valor Totalen  Valer aplicado Valor Reduccion en Saldo por Descripcion
Titulo  Deduccién Cuenta Financiera de la Cuenta CoP en COP COP Imputar en COP Compensacion
Cuenta

61011516 Banco Repiiblica Cuenta 129310 8.400,00 8.400,00/ 0,00 0,00
61011516 Banco Repiiblica Cuenfa 129310 811,644,568 811.544 68| 0,00 0,00
61011516 Banco Repiblica Cuenta 129310 547 525,00 547 525,00 0,00 0,00
268008000 BANCO PRUEBA 180 Cuenta 114108 139.524.000,00 139.400.000,00 0,00 124.000,00
268008018 BANCO PRUEBA 180 Cuenta 114113 577.200,00 77.200,00 0,00 0,00
050000245 BANCO PRUEBA 170 Cuenta 142158 185.000,00 185.000,00 0,00 0,00
050000249 BANCO PRUEBA 170 Cuenta 142158 91.34400 91.344,00| 0,00 0,00

BANCO PRUEBA 170 Cuenta 142158 166.000,00 166.000,00 0,00 0,00

Permite verificar el “Saldo por clasificar” de cada uno de los Documentos de Recaudo por Clasificar asignados a la Unidad o
Subunidad Ejecutora, presentando ademas el “Valor total del Documento” el “Valor aplicado”, la cuenta y la fecha de recaudo
en la cual se realizé.

4.2. Reporte de Comprobante de Reintegro

Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Reintegro / Reintegro Presupuestal — Comprobante

DATOS GENERALES

Ho. Risintegro 230 Fecha Reintegro 20200313 Estado Reintegro Generado “igencia Fotual
Fresupuestal
Mo. Recaudo por 1397020 | Fechz Recaudo 2020-03-12 | Moneds de Pesos [ Tasa de Cambio “alor Reintegro 0,00 | Cuertz Bancaria B1011516 [ Entidad Finznciera Banco Repiblica
Clasificar Recaudo del Recaudo Moneda Recaudo Recaudo
Orden de Faga 17166520 | Fecha Orden de 2000304 | Moneda de Paga Pesos | Tasa de Cambio 0,00 | Tesoreria 13-01-04-DT | Mo Dbligacidn 5540 | No. Compromise 120
Pago del Page

Mimero de 00,130 632 | Nombre o Razén | MINISTERIO DE | Froyecto Dosumento de Moneda \hlor Ajuste DDE 0.00 [ \slor Ciferencial 000
Identificacion Souial DEFENSA Especial Destinacidn Suttorizaciin Cambiaria

HACIONAL - Especifica

EJERCITO
alor Total 595,00 | wslor Deduceiones 0,00 [ \Valor Neto 595 00 | \alor Total Reimegro 0,00 | valor 0,00 |welor Neto Moneda 0,00
Freintegro Pesos COP Freintegro Pesos Moneds de Pago Dedusciones de Pago

Moneda de Pago
ITEM DEAFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA RUBRO PRESUPUESTAL FUENTE REC 5T WALOR PESOS “WLOR M. PAGD

F Direccion de Personal | A41-01-03-050 PRIMADE ESTADO MAYOR Y ACADEMIASUPERIOR Marian 10 C5F 255,00 0,00
F Direccion de Personal | A01-01-01-002.001-02-1 COMI3IGN DE SERVICIOS Masién 10 C5F 340.00 0.00

DEOUCCIONES

POSICION CATALOGO NO PRESUPLIESTAL IDENTIFICACION NOMBRE BENEFICIARIO BASE GRAMBLE TARIFA, WALOR

| 0,000 0,00

Através de este reporte el usuario puede consultar todos los datos relacionados con cada reintegro presupuestal € imprimirlo
como soporte del mismo; en él se detallan entre otros, la fecha de la operacién, el valor reintegrado, el nimero de la Orden
de Pago reintegrada, el beneficiario de la Orden de Pago y el nimero de la Obligacién afectada.
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4.3. Consulta de Reintegros Presupuestales

Ruta: Gestion de Gastos (EPG) / Consultas/ Consulta Reintegros Presupuestales

Afio: [2020 v |

Periodo: | Primer Semestre b |

Crwcornne | e | coa

Esta consulta permite verificar el listado de documentos de Reintegro Presupuestal generado por semestre, para ello es
fio” y en filtro “Periodo” seleccionar Primer o0 Segundo Semestre.

necesario seleccionar el “Afio

) [
A&, J s - g
FECHAGEMERACION CONMSULTA  UNIDADVSUBUNIDAD  NMOMBRE UNIDADISUBUNIDAD MNUMREINTEGRO FECHAREG REINTEGRO FECHACREACION REINTEGRD WALOR E
2020-04-15 16:00:25 15-01-03-000 COMANDOD EJERCITO 120 2020-03-13 20200313
2020-04-15 16:00:25 15-01-03-000 COMANDOD EJERCITO 120 2020-03-13 20200313
2020-04-15 16:00:25 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 120 2020-03-13 2020-03-13
2020-04-1516:00:25 15-01-03-000 COMANDO EJERCITC 120 2020-0313 20200313
2020-04-15 16:00:25 15.01-03-000 COMANDO EJERCITO 120 2020-03-13 2020-03-13
2020-04-15 16:00:25 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 120 20200313 2020-03-13
20200415 16.00.25 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 220 2020-03-13 2020-03-13
2020-04-15 16:00:25 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 220 2020-03-13 2020-03-13
2020-04-15 16:00:25 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 320 2020-0313 20200313
2020-04-15 16:00:25 15-01-03-000 COMANDOD EJERCITO 320 2020-03-13 20200313
2020-04-15 16:00:25 15-01-03-000 COMANDOD EJERCITO 320 2020-03-13 20200313
2020-04-15 16:00:25 15-01-03-000 COMANDOD EJERCITO 320 2020-03-13 20200313
2020-04-15 16:00:25 15-01-03-000 COMANDO EJERCITO 420 2020-03-13 2020-03-13
2020-04-1516:00:25 15-01-03-000 COMANDO EJERCITC 920 2020-0313 20200313
2020-04-15 16:00:25 15.01-03-000 COMANDO EJERCITO 520 20200313 2020-03-13
144 PHl
Campo: Operadot; Valor: Vio:
1: | Seleccione... M Selecrione... M [ ] Selecrione...
7 [ Seleccione v Selaccione v [ | E

La consulta permite exportar la informacion a formato Excel, para ello dar clic en el icono “& y se podran verificar |la
informacién de la consulta.

5.  ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1. ARL: Administradora de Riesgos laborales

5.2. CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

5.3.  CSF: Con situacién de fondos.

5.4. DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional

5.5. DRXC: Documento de Recaudo por Clasificar

5.6. EPG: Macroproceso Ejecucion Presupuestal del Gasto en el aplicativo SIIF Nacién
5.7. EPS: Entidad Promotora de Salud

5.8. ING: Macroproceso Ingresos en el aplicativo SIIF Nacién
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5.9.
5.10.

6.

PAC: Programa Anual Mensualizado de caja.
SSF: Sin Situacion de Fondos

NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

1. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1. Régimen General de Contabilidad Publica.

7.2. Ley Anual de Presupuesto “Por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de
Apropiaciones para la vigencia fiscal”.

7.3.  Decreto 1068 del 26 mayo de 2015 “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Publico”.

7.4. Decreto de Liquidacion del Presupuesto para la Vigencia.

7.5. Resolucién 354 del 14 de septiembre de 2007 (modificada por la Resolucién 156 de 2018), que adoptd el Régimen de
Contabilidad Publica, establecio su conformacién y definid su d&mbito de aplicacidn;

7.6. Resolucién 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan ofras
disposiciones” y sus modificatorias.

7.7.  Resolucién 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno” y sus modificatorias.

7.8. Resolucion 193 del 05 de mayo de 2016, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora, en los
procedimientos transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el procedimiento para la evaluacién del control
interno contable”.

7.9. Resolucion 042 del 20 de diciembre de 2019, de la Direccion General de Presupuesto Publico Nacional, “Por la cual
se establece el Catalogo de Clasificacion Presupuestal y se dictan otras disposiciones para su administracion”.

7.10. Circular externa 011 del 17 de marzo de 2017 emitida por la Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional,
por medio del cual se Informa las cuentas bancarias donde se deben consignar los recursos correspondientes a
reintegros.

7.11. Circular Externa No. 026 del 26 de noviembre de 2015, emitida por la Direccion General de Crédito Publico y del
Tesoro Nacional, por medio del cual se indica el procedimiento para el reintegro de recursos de incapacidades de
acuerdo con el Decreto 4023 de 2011.

7.12. Circular Externa No. 037 del 30 de octubre de 2017, emitida por la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional, por medio del cual se indica los cambios y mejoras en actualizacion de version del SIIF NACION.

7.13. Circular Externa No. 027 del 04 de diciembre de 2019 emitida por la Subdireccién de Operaciones DGCPTN del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.14. Circular Externa No. 028 del 21 de octubre de 2019 emitida por la administracién SIIF Nacion del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

7.15. Guia como aplicar reintegros en SIIF Nacién — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.16. Guia para aplicar Reintegros EPG y Traslado de Deducciones en SIIF — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

7.17. Guia Financiera No. 8 Gestién Presupuestal de Ingresos.

7.18. Guia Financiera No. 19 Carga y contabilizacion de extractos bancarios.

7.19. Guia Financiera No. 25 consignacion a Cuentas de la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional

7.20. Guia Financiera No. 30 Pago Servicios Publicos.

7.21. Guia Financiera No. 45 Sistema de Cuenta Unica Nacional.

7.22. Guia Financiera No. 58 Modificacion de deducciones practicadas CSF-SSF.
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8.  ANEXOS

8.1. F-029 Formato Acta Cancelacién o Reduccién Rezago Presupuestal.

9. DEFINICIONES

9.1. Cupo PAC: valor mensual y anual del “PAC asignado” en las “Dependencias para afectacién de PAC” para una posicion
del catalogo de PAC para “Control PAC” en una vigencia PAC y para un afio fiscal, con el fin de gestionar pagos en las

“dependencias para afectacion de PAC”.

9.2. Cupo PAC Pagado: valor en que se ha visto afectado el PAC como resultado del registro de la gestion presupuestal

hasta el pago.

9.3. Cupo PAC reintegrado: valor que se afecta con la aplicacidn de reintegros presupuestales de gasto.
9.4. Recursos nacidon SSF: son recaudados directamente por las entidades tal es el caso de los Fondos Especiales (Fondos

Internos, Fondo Salud, Fondo Defensa) y administrados por la DGCPTN.

9.5. Recursos propios: son los ingresos generados y administrados por los establecimientos publicos con ocasién de la

actividad para la cual fueron creados.
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